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Instituto Tecnológico Superior de (1) 
Responsable del Llenado (2)__________________________________________
	Fecha recepción
	Cantidad Generada en kilogramos
	Proveedor
	Fecha de entrega

a

proveedor

	
	Hojas
	Bond
	Total
	
	

	(3) 
	(4) 
	(4)
	(5) 
	(6) 
	(7) 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el nombre del ITD 

	2
	Anotar el nombre y puesto de la persona responsable del llenado de esta bitácora  

	3
	Anotar la fecha de la recepción del papel (DD/MM/AA) 

	4
	Anotar la cantidad en kg del tipo de papel

	5
	Sumar la cantidad total en kg del papel

	6
	Anotar el nombre del proveedor a quién se entregan para su manejo y disposición 

	7
	Anotar la fecha de entrega al proveedor (DD/MM/AA) 
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